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Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia

El Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia Espafia Puede articula la ejecucién
de los recursos financieros del Instrumento Europeo de Recuperacidn («Next Generation
EU»), cuyo elemento central es el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia, establecido
por el Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 12 de
febrero de 2021.

Este Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia, aprobado por Acuerdo del
Consejo de Ministros de 27 de abril de 2021, de conformidad con lo establecido por la
Decision de Ejecucion del Consejo relativa la aprobacion de la evaluacién del plan de
recuperacion y resiliencia de Espafa (Council Implementing Decision — CID), de 13 de
julio de 2021, se estructura en diez politicas palanca que, a su vez, se desagregan en
treinta componentes.

El Ministerio de Trabajo y Economia Social y el Servicio Publico de Empleo Estatal
participan de forma relevante en el Componente 23 «Nuevas politicas publicas para un
mercado de trabajo dinamico, resiliente e inclusivo», encuadrado en el area politica VIII
«Nueva economia de los cuidados y politicas de empleo».

PLAN DE RECUPERACION, TRANSFORMACION Y RESIL\EN(IAT‘

) COMPONENTE 23
NUEVAS POLITICAS PUBLICAS PARA UN MERCADO DE
TRABAJO DINAMICO, RESILIENTE E INCLUSIVO

Compromete 11 reformas
Contiene 7 inversiones: 2.363 millones de euros

Contribuira a los objetivos de transicién ecolégica y la transformacion digital

Estas son las inversiones del Componente 23:
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Inversiones del Componente 23

C23.17 - Empleo Joven

C23.12 - Empleo Mujer y transversalidad de género en las politicas publicas de apoyo
a la activacion para el empleo

C23.13 - Adquisiciéon de nuevas competencias para la transformacion digital,
verde y productiva

C23.14 — Nuevos proyectos territoriales para el reequilibrio y la equidad

C23.15 - Gobernanza e impulso a las politicas de apoyo a la activacion para el
empleo

C23.16 - Plan integral de impulso a la Economia Social para la generacion de un
tejido econémico inclusivo y sostenible

C23.17 - Fomento del crecimiento inclusivo mediante la vinculacién de las politicas
de inclusion social al Ingreso Minimo Vital

En su ambito de competencia, el Servicio Publico de Empleo Estatal va a llevar a cabo
estos proyectos (que materializan algunas de las inversiones citadas), a través de la
concesion de subvenciones publicas, que se destinaran a su financiacion:

Proyectos del Componente 23 que el Servicio Publico de Empleo Estatal ejecuta
a través de subvenciones publicas
C23.17 - Empleo Joven
«Programa TandEM en entidades del sector publico estatal»
«Programa de primera experiencia profesional en las administraciones publicas»
«Programa investigo»

C23.12 - Empleo Mujer y transversalidad de género en las politicas publicas de apoyo a la
activacioén para el empleo

«Programa de Apoyo a mujeres en los ambitos rural y urbano»
C23.14 — Nuevos proyectos territoriales para el reequilibrio y la equidad

«Nuevos proyectos territoriales para el reequilibrio y la equidad. Colectivos
vulnerables.»

«Nuevos proyectos territoriales para el reequilibrio y la equidad. Emprendimiento y
microempresas»

! Adicionalmente, en el marco de la inversién 5, Gobernanza e impulso a las politicas de apoyo a la activacion para el empleo (C23.15), la propuesta de creacién de
los «Centros de Orientacién, Emprendimiento e Innovacion para el Empleo» por parte del servicio publico de empleo competente o de su correspondiente
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Para su tramitacion, el Servicio Publico de Empleo Estatal pone a disposicién en esta
direccion de su sede electronica:

https://sede.sepe.gob.es/portalSede/procedimientos-y-servicios/empresas/empleo.html

un punto de acceso para que las entidades interesadas presenten, de forma electrénica,
la solicitud de subvencidn para ejecutar el programa o proyecto de entre los citados, que
consideren, junto con los documentos justificativos que correspondan, la subsanen en el
caso de que asi les sea requerido, consulten en linea su estado de tramitaciéon y puedan
descargar los documentos asociados a ella, y, si lo estiman, la desistan o renuncien a
aquella subvencién que les sean concedida, de acuerdo a lo establecido en el articulo 63
del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

En esta guia abreviada puede consultar el funcionamiento y la utilizacion de la
aplicacion que le permitira la cumplimentacion, firma y presentacion electrénica de la
solicitud de subvencion, su subsanacién y la consulta de su estado de tramitacion.

administracion publica, que ostentard la titularidad del mismo, también se enmarca en el Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia y se tramita por medios
electronicos a través de la sede electrénica del Servicio Publico de Empleo Estatal.
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¢Como se accede a la solicitud de subvencion?

Para presentar una solicitud de subvencidon encuadrada en los proyectos del
Componente 23 del Plan de recuperacion, Transformacion y Resiliencia, acceda a la sede
electronica del Servicio Publico de Empleo Estatal y, dentro de Procedimientos y servicios,

apartado Empresas, seccion Empleo, pulse el enlace correspondiente:

Empresas

Caoneratos

Formacion para el
emplea

Empleo

Plande Recuperacion. Transformacion y Resiliencia

El Servicio Publico de empleo Estatal (SEPE]. ha resuelto modificar con fecha de 30 de marzo de 2022 &t inicio
del computa de plazo establecido para |a presentacion de solicitudes para poder optar 3 las subvenciones de
|oz programas “Primera Experiencia Profesional en lasAdministraciones Pablicas”, "TandEM' & investigo”.
E=stos programas se encoentran incuidos en 1a Inversian 1 "Empleo Joven®, comprendida en el Componente 23
"Muevas politicas publicas para un mercado de trabajo dinamico, resilients e inclusvo’, del Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resilienciz [PRTR},

Por tants, queda suspendidocel inicio de plazo previsto para el 1 de abril de 2022 quedando establecidos fos
siguientss plazos

Pars el programa de "Primers Experiencia Profesional en las Administraciones Pablicas’, un plazo de 4 messs
contados a partjr del dia 25 de abril de 2022 incluido.

Pzra TandEM el plazo de presentacion de soiicitudes comprenders desde &1 16 de mayo de 2022 hasta el Jlde
agosto'de 2022 ambas fechas incluidas.

Para investigo, plazo de £ meses contados a partir del dia 25 de abril de 2022 incluide

Solicitudes de subvencidn. Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia ~

Mis subvenciones - TandEM R*

Mis subvenciones - Investign R*

Mis subvenciones - Primera experiencia R®

Mis subvenciones - Empleo Mujer rural y urbana R®

Mis subvenciones - Emprendimiento y Microempresas R*

Mis subvenciones - Colectivos especiaimente vulnerables R®

Presentacion documentacion acreditativa de Representacion R

Centro de Orientacién, Emprendimiento e Innovacion para el Empleo v
Documentacion del sisterma de gestion. Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia W
Memaorias especificas de la Convocatoria Primera Experiencia e Investigo v

+ Solicitud de calificacion de proyectos y empresas como [+E. R®

Entonces debera identificarse mediante la plataforma Cl@ve, usando un certificado
digital de persona fisica, un certificado de representante, un DNI electrénico o un usuario
y contrasefia permanente.

Puede consultar mds informacion sobre el sistema de acceso electréonico a los servicios

publicos en https://clave.gob.es/clave Home/clave.html
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Acceso para Personas

cl@ve
> Cl@ve Permanente
+ Certificado digital o DNI electrénico

-~

Ld

La accion que solicitas requiere identificacion en
el sistema

Para mas informacion sobre los tipos de acceso:

Usuario y contrasefia proporcionado por lg plataforma ¢ l@ve

Certificado digital

DNI electranico

Acceso por cl@ve (Identidad Electrénica para las Administraciones Publicas)

Preguntas frecuentes

E=

DNle / Certificado
electronico

Acceder = \’l
o

\
N

Acceso PIN 24H

cl@ve sz

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y lamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

Para usarlo es necesario
registrarse

Cl@ve permanente

Acceder >

N

£Que es Clgve? Ayuda

Ciudadanos UE

Seleccionar un certificado

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en pasarela-ident.clave.gob.es:443.

Asunto

Emisor

99999999R Nombre Apellido...

99999999R Nombre Apellido...
Nombre Apellidol Apellido2

Nombre de la Organizacién

Datos del certificado

AC Firmaprofesional...
AC Firmaprofesional...
AC Firmaprofesional...

AC Firmaprofesional...

Ndmero de serie

OEFDF8F6DF1D463B547C1F43...

4E3928E34D0702E40C24193D...

790FC889F8C8CFOCBAOS59A5D...

SE8A3C3DOE45FF45A02B598F... ZI
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Tenga presente que, para presentar una solicitud de subvencion, debera obrar en su
propio nombre o tener la condicion de representante de la entidad que la solicita,
acreditando sus poderes de representacion mediante una escritura de apoderamiento,
documento notarial o documento valido en Derecho que deje constancia fidedigna de
las facultades de representacion que le han sido conferidas. Dicho documento le sera
requerido al cumplimentar la solicitud de subvencién para verificar la validez de la
representacion.

Una vez verificada su identidad, accedera a una pantalla como la que se muestra
seguidamente, y podra iniciar la cumplimentacién del formulario electrénico de solicitud
de subvencién pulsando el botén Nueva solicitud.

Mis Subvenciones - TANDEM

= KT 4

CONDICIONES DE BUSQUEDA

Expedients Convocatoria NIF entidad solicitants

Saelsccione una convocatoria

Razdn social solicitants Fecha de Presentacion Estado

= =2 Seleccionar estado

¢Como se cumplimenta la solicitud de subvencion?

El formulario electronico de solicitud de subvencidon se estructura en cinco pasos para
facilitar su correcta cumplimentacién. Estos pasos estan visibles en una linea en su parte

superior:
Entidad Subvencion Documentacion Declaracion Fesumen
solicitante solicitada adjunta responsable

Podra avanzar de pantalla en la cumplimentacién del formulario tanto mediante las
flechas que se situan en su parte inferior, como pulsando sobre cada uno de los cinco
pasos de la linea superior. El paso en el que se encuentre en cada momento, se mostrara
en color naranja.

También dispone de la posibilidad de cumplimentar el formulario en varias sesiones.
Mientras que lo esté cumplimentando y hasta el momento en que lo presente, se
encontrara en estado Borrador y podra incluir, modificar o eliminar la informacion en él
contenida. Para ir salvando la informacién que vaya introduciendo en el mismo, se podra
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usar el botén Guardar Borrador, situado en la parte superior derecha del formulario, asi
como al avanzar o retroceder (ya sea a partir de cada uno de los pasos de la linea superior
como con las flechas situadas en la parte inferior) en cada uno de los pasos del
formulario. De esta forma podra conservarla y recuperarla en un momento posterior. Si
abandona su cumplimentacion pulsando el boton Volver, situado en la parte inferior del
formulario, perdera la informacion introducida que no haya guardado expresamente.

Para conservar la informacién que ya haya cumplimentado en el formulario electrénico

se podrd utilizar el boton Guardar Borrador, las flechas situadas en la parte inferior para
avanzar en la cumplimentacion de datos, asi como a partir de los diferentes pasos
situados en la linea superior.

La informacién almacenada como borrador podra

ser eliminada del sistema en cualquier momento

mediante el boton Eliminar Borrador, dicho botén
solo sera visible siempre y cuando la informacion
haya sido grabada previamente en el sistema.

De la misma forma, podra acceder a la solicitud que haya guardado en borrador cada
vez que acceda a ella para completar su cumplimentacion. El sistema de forma
automatizada detectara su existencia y le preguntara que desea hacer al respecto de
ella. Debera entonces elegir si quiere continuar cumplimentandola o eliminarla para
iniciar la cumplimentacién de una nueva solicitud.

De cada subvencion, tinicamente podrad conservar una solicitud en estado Borrador para
la misma entidad solicitante.

PASO 1: ENTIDAD SOLICITANTE

e—0 0 0 ¢

Entidad Subwencion Documentacion Declaracion Resumen
solicitante solicitada adjunta responsabie

Se divide en dos bloques de informacién:

a. El primero referido a los datos de la persona que se ha identificado mediante la
plataforma Cl@ve, que se obtendran de forma automatizada del sistema de
identificacion que haya empleado y se mostraran en pantalla, debiendo completarse
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con, al menos, un teléfono y un email de contacto. Aporte seguidamente una copia
digitalizada de la escritura de apoderamiento o documento que acredite sus poderes

de representacion en nombre de esa entidad solicitante.

. El segundo sobre los datos que identifican a la entidad solicitante (NIF, Razon Social,

Domicilio, Provincia, Localidad, Cédigo Postal, Teléfono y Email) que también se
cumplimentaran automatizadamente con la informacion que sobre esa entidad
conste en la base de datos comun del Sistema Nacional de Empleo, una vez haya
tecleado su NIF y pulsado el icono lupa. De entre ellos, podra actualizar aquellos
datos que se incluyan en un campo no sombreado en color gris. Termine de
cumplimentar este segundo bloque de informacion indicando el domicilio fiscal de

la entidad que solicita la subvencién.

&—0 0 0 o

IDENTIFICACION DE LA RERSONA QUE REPRESENTA A L& ENTIDAD QUE SOLICITA LA SUBVENCION
= NIFANE

* Mombre DETOEA =Brimar s A * Segunda

Apesico apetida

[2eieccionaremhive |

IDENTIFICACICN DE LA ENTIDAD SCLICITANTE DE LA SUBVENCION DUBLICA

= Razen Social ALACINES HOTELEOAZ B4
* Provincia - * Localidad o skl bl
= Tetdfonc - gma
DOMICILIO FISCAL DE LA PERSONA FISICA 0 IURIDICA SOUCITANTE DE LA SUBVENCION

* Provincia 3 _— * Localidad o et ki e =P

Tarjeta de

schanyt | Semzsenararzg |

Ervad Subvencin Decumantacian DecRmcin Sesumen
solcitante salicitada adjunta masporsatie
D% CRMpoS Con astarisacs (M san abligatosios
Guerdor Barrafiar

Los campos del formulario electrénico que aparecen sombreados en color gris no

permitirdn ni editar ni modificar la informacién que contengan.
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Si la solicitud de subvencion esta referida a proyectos territoriales para
colectivos especialmente vulnerables o para microempresas y autbnomos,
habra de aportar una copia digitalizada de la tarjeta de identificacion fiscal
de la entidad solicitante.

Para poder cumplimentar la solicitud electrénica de subvencién, el NIF que
identifica a la entidad solicitante de la subvencion debe constar en la base de
datos comun del Sistema Nacional de Empleo. Proceda a incluirlo a través de
una oficina de empleo para proseguir con la presentacion electronica de la
solicitud.

PASO 2: SUBVENCION SOLICITADA

También se desagrega en dos secciones. En la primera, debe precisar los siguientes datos:

www.sepe.es
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MNueva Solicitud - TANDEM

Los campas con asteriscos (") son obligatorios.

e & 0 0 0

Entidad Subvencicn Documentacion Declaracion Resumen
solicitante solicitada adjunita responsablz

Efiminar Borrador Guardar Borrador

IDENTIFICACION DE LA SUBVENCION PUBLICA QUE SE SOLICITA

* Organismo
alguese
presenta la
saficitud

* Fecha BOE
Denominacian
dela
Convocatoria

*Ohbjetode la
subvencion

* [€] Importe
Total de |z
Subvencién
Saolicitada

* N7 cuenta
bancaria

»

»

Organismo ante el que se presenta la solicitud de subvencion, que debera elegir de
entre las opciones que se despliegan con esta finalidad.

Convocatoria en la que se enmarca y fecha de publicacién en el Boletin Oficial del
Estado, datos que se mostraran autocumplimentados para su eleccion.

Objeto de la subvencién, en el que debera describir las actividades que constituyen
la finalidad de la ayuda publica que solicita, de conformidad con lo especificado en
la correspondiente convocatoria

Importe total solicitado, esto es, cuantia total de la subvencién que solicita.

NuUmero de cuenta bancaria (incluyendo IBAN).

La segunda seccidon constara de los datos especificos de la subvencidon que se esta
solicitando, de acuerdo a las capturas de pantalla que seguidamente se muestran.
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Solicitud de subvencion «Programa de Apoyo a mujeres en los ambitos rural y urbano»

AP A MUTERES EH LOS AMBITCS BURAL ¥ URBAND

* ACDUSCIONES SUDVENCICNSMS QUS COTTpOnen
el finemno parsonalizado de atenccin

* W total estimadc de participantes gua s * W estimado de parbcipanies irsertados an
abancara: @l rmarcadoc

* €] Imiporte e & subyenoon solictada

* [} impona de 1a subvencion soficitada
vinculada 3 competancas verdes

vinculada a competencas diotales

% Daguitad = Verde

Solicitud de subvencion «Programa Investigo»

INVESTIGO

*N® Personas a
contratar

DESCRIPCION PUESTO DE TRABAJO

Mostrando registros por pagina

* Desc. Puesto Trabajo * Perfil Solicitado M

i} Seleccione Grupo deCotizacion ﬂ
Anteror 1 | Siguients

*Crupo Cotizacion

* {€) Gastos
salariales
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Solicitud de subvencion «Programa TandEM en entidades del sector publico estatal»

FROCRAME TAMDEM

* W astimado de personas jivenes
participantes en la actuacian

* Duracion [meses): vaiores 12 hasta 18 inclusdo

dedes de revalon

TACIO N  MECEnETSCitn srnErhis os EopErios

alirscion enonomice y social enla gestio

Facha prevista inicio afumnos Fecha pravisia inikcio €T

Duraciin Fass | fmeses]

Distribucion estimada de personas jovenes participantes

=% oo las acciones formatias ol proyects
vinculadas a compatancias gaases

Duracion Fasa 1l [meses)

* % 0@ las acriones formathas del proyacts
vinculadas a compatancias wanias

* Margua 8 tipo de acThidad Dropusss pass (& femacion en afemancia con el empled

merilisry iebars

¥ S00PE FECLIIDOS Ambieniakes v L

Hiurstes del

{ Fecha pravisia inicio fommadones:

Duracién Fase 1l [meses]

. W da
“tamita Profesna Ny R busctn, | e
Y foormandosa
- £
-
aAnterior |__| Sigulente
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Solicitud de subvencion «Programa Primera experiencia profesional en las
administraciones publicas»

PEX
Liresg Dyl
" N* Parsonas g i
contratar
Descripoion Dussta D= Trebapo
'":":'.Elr? QISIroG poT paging
- A * Mombire y & = Gifmcioy
A ach i) = parfil i o Apallios de & Plsshe Tiutacitn .
:er;':;:rg s Enll:m::ln i E:{::-';cp:'gr. D.;-i?;';f “ pr'::_?‘,;a IIT-:IE:JR:..% cﬂf_:;ff;
Astedor 4_‘ Slgalests
* |€E] Camzos * (€] Prewsion de * (£} Previzicn de
salarialas wutoria Qasos
Lir=g Wi
" N" Personas 3 i
contratar
Descrpcmon Suesto De Trabago
sirando D TEgQIEIrDG Do pagins
. A * Mombire ¥ - = Gl
‘Jﬂ-:mp-'_l.r" * Pl i o Apallidos d e Thtulacids %
armed SN wes L VSRR G mme o
antarior |l_‘ Slgulemts
“|€} Gastos * €} Previsicn da * £} Premision da
salariales tutoria AT
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Uireza gzl

*N* Forsonas 3 |
cootratar

Descripcion fuesta D Trshaio

* Nombre y * Grada
. A = - A
Gmﬁr;; * Partil . o * Crupo Apailidos de r_m:t:i': Titulacidn: *Labogres
rwh:in Salicitado Cotizacion Farsona Tu‘r:l—l Persona dia Tuioria
T Tutom: = Tutora
Antesfar | 4 Sigulent=
* |E] Gassos * (€} Pravtsion da * pE) Proviskion de
mlanalos futoriy gasios
~ Total da 3 *Toead de gastos oog
DETSONAs 3
Contratar

Solicitud de subvencion «Nuevos proyectos territoriales. Colectivos vulnerables»

PROYECTOS TERRITORIALES PARA COLECTIVOS VULNERABLES
*Tipo de entidad: .
* N° total a * N° total g
estimado de = estimado de
participantes: participantes
procedentes de
oficinas de
Empleo:
= N®total o * Duracién total o
estimado de - del proyecto [en -
participantes meses):
parados de larga
duracién:
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Solicitud de subvencion «Nuevos proyectos territoriales. Emprendimiento y Microempresas»

PROYECTOS TERRITORIALES DE EMPRENDIMIENTO ¥ MICROEMPRESAS

Linea de subvencion

* Transformacidn productiva verde

*Tipo de entidad

Datos De La Entidad

* W° total de trabsjadores de la

Datos Del Centro De Trabajo En La Ciudad Auténoma

* N® total de trabajadores def centro de trabajo sitioen |2
Ciudad Autdnoma

* N° de trabajadores indefinidos del centro de trabajo sitio
en la Ciudad Auténoma

* N° de trabajadores temporales del centro de trabajo sitio
en la Ciudad Autdnoma

con un 113 opcion 2legida. En caso de estar interssado en

*Volumen de negocio de la entidad 000
entidad en &l ejercicio econdmico anterior [€)

* Cuenta de
cotizacion
Domicilio
Provincia Selecciona una prow Localidad Seleccions una locs
Teléfono Email

* Transformacion productiva digital

P

PASO 3: DOCUMENTACION ADJUNTA

En este paso, debe adjuntar la documentacion justificativa de la solicitud de subvencién,
que incluye tanto la que ha de aportar en el marco del Plan de Recuperacion,
Transformacién y Resiliencia en el que se encuadra la subvencion que solicita, como
aquella especifica de esa subvencion (memoria), de acuerdo a lo sefialado al respecto en
la correspondiente convocatoria.

Podra consultar el detalle de cada documento que ha de adjuntar en el marco del Plan
de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia, pulsando los botones de ayuda

usn

identificados con una “i" que se muestran en este mismo paso a la derecha de cada uno

de estos documentos.
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Asimismo, consulte la ayuda que identifica la informacion que debe incluir la memoria
que ha de adjuntar a la solicitud de subvencién, que en todo caso se concreta en la

respectiva convocatoria.

En la sede electrénica del Servicio Publico de Empleo Estatal, apartado Documentacién

del sistema de gestion. Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia,
encontrard los modelos de documentos que debe anexar a la solicitud de subvencion en

formato PDF autorrellenable. Para descargarlos y cumplimentarlos, acceda a:

https.//sede.sepe.gob.es/portalSede/procedimientos-y-servicios/empresas/empleo.html

Solicitud de subvenciéon «Programa de Apoyo a mujeres en los ambitos rural y urbano»

Nueva Solicitud - Apoyo a mujeres en los ambitos rural y urbano

Entidad Subvencion Documentacion Declaracién Resumen
solicitante solicitada adjunta responsable

DOCUMENTACION ADJUNTA A LA SOLICITUD

* Aceptacian de fa cesidn de datos entre las Administraciones Pablicas impiicadas
| Seleccionar archiva | Ningun 2rchive seleccionado n n

* Declaracion responsable relativa al compromiso de cumplimiento de los principios transversales establecidos en el Plan de Recuperacian,
Transformacian y Resiliencia

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado n n

Inscripcidn en el Censo de empresarios, profesionzales y retenedores de la Agencia Estatal de Administracian Tributaria o en 2l censo
equivalents de la Administracion Tributariz Foral

[ Seleccionar archiva | Mingun srohive selzccionads n n

* Cusstionario de autosvaluacidn del cumplimiento del principic de no causar un parjuicio significativo al medio ambisnts en el marco del
Plan de Recuperacion, Transformacian y Resiliencia

| Seieccionar archive | Ningun archivo seleccicnado n n

MEMORIA

* Memoria

| Seleccionar archive | Ningun archive seleccicnade n

Los campos con astefiscos {*) son obligatorios. —— o
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Solicitud de subvencion «Programa Investigo»

Mueva Solicitud - Investige

Entadad

Sutnancion
solicitada

Cocumantacion

solctante adjurta

Loz campis con asteriscos 7 son obligatonios.

DOCUMENTACID N ADJUHTA & L& SCLICTTUD

* Aceptacdn da la cesién de datos entre las Administracones Publicas implicadas

Beiaccicer archin | Hingus srcruyn selecconado

Transiormackan y Reslianca

Seleccioner archo | ingurm swchive seleooonado

ETunReEnTE 0o B ADminiEaeson Tricutana Forad

Seleccionar archiva | lirgum srchuvo selecs

Flan da Recuparacian, Transformacksn y Sesillencia
Semlecoioner spciha ]:--' gian: archivo sefecconsdo

MEMORIA

Investigacidn.

|El.eleccbc.5e archig | Mirgus senno selecoormdn

geros

Seleccioner archihvg | Ming i schvo selecsanado

* Declaracdn resporsaibie mistha &l Compomiso de complimiento o oS prncipics transwersales establociocs an af Plan do Recuparacion,

*Inscripcion en o Censa de empresanas, pofesionaies ¥ renenadores de la Agenca Estatal de Admirsstracicn Tributaria o en el censo

* Cusshonario de awtomvaluacan del cumplimanto del prenopio da no cautar un pefuicio significativo al madio amblento on e marco dal

= Descripoon oo los puestos da trabajo a cubedr, camcteriszicas de A actvidad 3 readzar, duracion y ndmeno de contraios, actvidades de
tutoria, presasiones de costes O programia, cartifcacion sceddstnvg de inscripcian ean el case de universdades privedas @ instiiuios de

Decaracion
rasponsatle
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Solicitud de subvencion «Programa TandEM en entidades del sector publico estatal»

Loz campos con astoriscos 7 son obligatonos,

Mu=wva Solicitud - TANDEM

Entadad FRESLITTHN

SubvEnCion Documantacitn Daciaracion
sobomane salicitada adjurita recponsabie

DO UMENTACION ADIUNTA A LA SOLICITLD

* Arpptacidn de la cesidn de datcs entme [as Adminisraciones Pobicas mpbcadas
Seiscchonar srchivo | Mingun =t selecoanado n u

* DaclaraciSn responsabie reéativa al compromiss de cumpliméants de los principios trans«ersales establecidos en el Flan de Recuperacdn,
Transfiormacion y Pestiencs

[ Seimcchonar archive | Mingin mechive selecsonade n n

Inscripcisn en al Censo de empresarics, profesionales v retenedores de la Agancia Estatal de Administracsdn Tributaria oen al enss
ejunmiants da ka Administracdn Trioutana Forad

| Beiecchobar archivo | Mingun: srcmivo seieoconado n u

" Cusstionario de avioewaluvacion del cumplimienio del princioio da Mo Causar un perjuicio significative al medio ambienie en @ maco del
Fian de Recuparacion, Transtormacion y Redlienca

| Belectionar archibvn | rirgun mehio selecoicnads n n

FAER TR

Denominacian y datos de Mentficacion de i entidad promotora y dal proyocto TandEM
[B:bccl\:nnfnn:tmu MNingun arshino selecsanado

* Descnpodn detallada ded proyecio
| Beimcionae archiv | riingun seham selecoicnado

* Proyecn Bdsico oescriptive y grafico
[Beieccionar sreniva | inguin mrchive seieccianado

Focha previca de iniclo y duracidn ded proyect

| B=tmccionae archiv | rair

f
'y

Facha provista de imcio ded ET) y contratacion de porsonas

[B;bcdoraun:nhvn HNingur: grchyo selecoanedo

Financiado por la Union Europea
NextGenerationEU
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* Presupuesio O gastos

| Sedeccioner anchivn |ringim =chivo selecsanads

* Prasupuesto dis iINgresos

Sekeecknar archibn | Hingur srchive selecser

i1
7
i

inforrme cobre las extrasegizs de desarrolio y porspoctivas oo amces
Beleccionararchivd | ringir srchiva seleccionsda
" Docurnentacion acreditativa de tituiandad del ohisto da ks sctuacion vy su disponibisded
| Betecciomararchia | Mirgurm snchivo selecoonado
Canificads do phigacones tributarias y de & Seguridad Soctal en o caxo
BelaccloaErarchiva | Mingun erchive sslecoonado
Otros- docurmenios.

| Betecciones archien | Mingim schva selecsanado

www.sepe.es
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Solicitud de subvencion «Programa Primera experiencia profesional en las
administraciones publicas»

Musva Solicitud - PEX

E v Subwvancicr
sobcrame solicitada

Los campos con asterscos 7 son obligatonos.

DOCUMENTACION ADJLNTA & L& SOLICTTLD

e—©0

Documantacion Deciaracin
adjuria responsatbie

* Arppt=cdn de la cesitn de datos entre las Adminisracones Pobicas imphcsdas

Selecclonar aichiva |'-:-r-.: i

coonado

= Daclarachin respansabie neEatha &l Compromss o cumplimaanto o oS princpits tRanssrsaies astabecioos an e Flan de Recuparacion,

Transfiormacion y Pecticnoo

|E:bccbra' achive | Ningon: erchivo seieosonado

INSCripcisn en al Censo da ampresmarics, profesionales v eensdones de i@ Agancia Estatal de Aoministracson Tribataria o en al enss

egunalents da ka Adminictracdn Tricuetana Ford

|3E|5CCW archivn: | Mingun: endmivo seisossanado

* Cuestionario de automaiuacian del cumplimiento del principio da no calsar un penuicio significative al medio smbiente en el maco del

Flan de Recuperacion, Transtormachon y Reslisnca
| Beiaciionee archive | Hirgun echno seleccicnads

FEMDAL

* Descrmoan de los puesics de trabajo & cubsir = son de ks ines CERERALNERDEDHGITAL

duracican ¥ nEmEo de contratos, actividades ae tutoris, provisiones oo coshes dis programa

[El:b:dora archhm |'.'-',.." mrchivo seleccanado
Oeros
| Beeccionear archivn | Mingim echivo selecoonsdn

. Caracterishcas de @ acthadad a realzar,

www.sepe.es
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Emprendimiento y Microempresas

tud - Proyectos territarizles para emprendimisnto ¥ microemp

Entidad
solictante salicitada adjurta resparsatie

T —— et serader | cicete s ]

COCUMENTACION ADJLFNTA & L& SOLICITUD

* Declaracion msporsable da gue & antidad soicitanis cumple con tDoos ks requisitas ¥ condiciones pra el acceso a la subvencian, sin
penuicio g k= facuftad dal Servicio Publico da Empleo Estatal para consultar ios sistemas de informackin comespondientos y varticas ol
cumplmenio da talkes neqguisitos y condciones pof parte de los enedicenos de @ subvencion. £sta comprabacion podrd realizarse con
antenandad o posteriaridad a a concesidn de k& subvancién. En casb de detectarse ef incumpiimiants de alguna condaodn, proceders &
denegacion da ia subvenodn © 3 exgencia de mintegno.

Selacciomer archin |N:|.,- m acchiyo sefecsiansdo n u

* Declaracian meporsatla dana hallarsa inoursc en siguna de Bs orcurstanchas extablecidas an ol articuio 15 apaenados 2y 3 de 3 Ly
387005, de 17 de noviembre, gua imoiden obterar & condicion de benaficlaric.

Bekecchmenanchia | Mingin aschive salecs

* Acepiacdn de la casion y tratamsanto da datos en relackan con la ajecuckdn de actuaciores del Pan de Recuperacion, Transformacan
Basiliencia

* Declaracdn resparsable an i@ gue 8 recoja & compromiso da cumiphmisnts de fos principios trarsversles esaboacidos en al Plan da
Bacuparacion, Transformacian y Hesilioncia que afecten a las subrnclones solicitadas

Seleccionar archieo. | 1

* Declaracdn respomsatle gue contenga la evaluacon favordss deadecuacion al princdpio da "no causar dano significative’, oe acuerdo
con ko previsto en el articulo N de la Orden TESTIZUZ071 de T die octubnae, por  ous se establecan s bases reguiadoras pars la concesion
de las subvanciones plbiicas convocadas madianta esta Resolucion.

Seleccionac-archivn | Mi

= Cuando ¢ solcanse desarnoie acthidades econdmicas, & acredacion de su inscnpoion en el Censo de ampresarncs, profesionaies y
retencdores do la Agencia Extatal do Admenistracion Tributaria o of eguivalents de @ Agmirnistacisn Fofal Esm mscrpoidn dabe refiojar la
acthvidad econcmica efectivaments desarmoliada a b fecha de ka soSciud de |3 subvencion

Subnancion Documantacidn Declaracion

FLTIY D SEIEL

o aelecoonado n ﬂ
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FEMORLS,

Informe oe vida laborad do amipresa
Beleccionee archvg | Minglrs sehvo selecoormsdon n

Acredinoidn de la inscripcion en el Canso do emipresanos. profesonales y retenadores o la Agencrs Estatal oo Admenstracion Tribuotar o
o eguivaients dela Administracidn Foml o bisn 382 en el correspondiants Regumen de la Seguridad Social como trabajaaor autbnoemo,
Pard acrednar sU NaturakiTa ampresaniad

Beleccionar srchla | “

-hivo seis

Documento da consttuckdn par acraditar naturalaza de cooparativg o socedad taborad

[ & |

Imforma da Vida laborsd de Emipresa pare acreditar Qua no cuentan conomds oa dior tabagadores a la fecha da pubcacidn def extracto da ta

COMOCatonaL

Selacrionmr arcnkn |Fuirg
Declaracidn msponsabin guo recois comproméss da kb antidad baraficiaria de ealrar una da tas acciones de PR prEVisTas an esta
corsacatona para facilitar ta transicion de su actividad hacla la ecenomia verde fen caso do optar por s Bnea g subsancitn da s transiclan
haca una economia verde)

Selecclomar archho | Flingur sochivo s=leos

Balanca ded ditims sjsrcicio donde sz exprese sy voluman do negocios.
Bieccimer archivd | Ningur srchive seie di “

Declaracidn responsabie gue fecois camipromesn da & enticsd beraficiaria de resdzar una de las aociones e Doyt provistas an esta
cormsocatona pata faciitar el inicic de la transformacion dgital de su actividad jon caso de optar por & linea de subtwencdn para la
trancformacian digltal

SesccioiEr archivg: | Mingun schivo seleccaonado u

Documanin de constiuciin como empresa, o BN Su cass, alta an & comespondiaris Régiman de Segundad Soclal como trabajador
ULONOITIO fars SCTeONGT U NaturaiaTs ampesarial

Belaccionmr archba | king vo selectmnado n

www.sepe.es
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Colectivos especialmente vulnerables

Loz campos con astoriseos %) son obligatonos,

errivarales para colectivas vulnerables

Entudad Eubwvancion Documantacitn Daciaracion RasLirTarn
sobonanme: salicitada adjurita responsahie

DOCLUMENTACION ADILFNTA 4 LA SOLICITUD

* Declaracidn esponsable de gue @ entidad sobctante cumple con 1D00s ks reguishos y condoiones pars o access & la subvencidn, sin
penuicio de & facutad del Servicio Publico de Emplec Estatal para consuliar los sistemas de iInformacon correspondientas y vesificar el
curmplmmenta da tales requesitos y condoones por parte de les bensficiano:s de = subsencidin Esta comprobacion podra realizarss con
sneediondad o postarioridad a ls concesion de k subvenciSn. En caso de dotectarsa of InCumpliimients o SigUna condicidn, proceders ia
denegacicn de la subvenodn o @ edgenca de mintagne

Seiecclonar archiv | Hingun srcimvo seiecsionado n u

* Dgclaracién resporsable de no hallarse incurso en sdguna de 2 circunstancias establecidas en al articuic 11 apertades 2 y 3, de [a Ley
IB/3003 da 17 de novembre, qua imeiden obwenar la condicién de benaficiario.

| Selecchorar archiva | riin

" Aceptaoin oo la cesion y tatameentc de datos en relacion con |3 epecucdn de actuaciones ded Fan de Recuparacdn. Transionmacion

Gosiliencia

|3:I=u:bw archig |MNingun e
* Deciaracin resporsable an i3 gue se recaja & comaromise de curnpilimisnto de o principics transversales establecidos en ol Plan de
RBecuperacion, Transformacikon y Fesiliencia gue afecten 3 las subveonciones solicitadas.

| Beiecciorse mrchfin | mingln scham selecmionado n ﬂ

" Declaracdn ecponssble gua contenga B evaluacidn fayorable de adecuacion al pnnciplo de “no cawss dafio significative’, de acusrdo
con o previsto en & articuéo T de la Orden TESTZ2071 de T de octubre, por ta gus so establocen las bases rogutadoras para ks concesion
de las subvenciones publicas corvocadas madiano esta Resolucidn

Selecciossar anchibg | Mingum srchivo selecsonsdo n u

* Cuando of soficitante desarroiie actividades econdamicas, @ acreditacitn de su mscripcidn en o Cenzso de empreanos, profesionates v
retenedores oo la Agenda Extatal de Administracion Tributana o of equiaiente de S Administacdn Foral £5@ inscrpodn debe refialar 2
actvidad econdmice electivamente desarrcilads & fecha de s solciud de la subvencion

[Berecciomar archivg | Mg sechivs seiess
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MMEMCRIA

Mgmoeia descriptha ool piroyecto integrado oo insercicn

Sel=ccionsr archiva | Mingun srchivo seleccoansd)

Documenio da consttucion
a:m—:uhu]----:;-- e sElecconads
Entidades da formacian, doousmento aceditative

Ael=coionst archvo I'u:' JUT SITITIVD S81e00ana00

En &l cass de eamoresas o nssrcion acreditacion die sy calificecdn dafinite como empress de inssrcidn, expedida por i Agminsracon

Fubiice competerin.

| Beleccionat anchig | Hingun archivo seleccionad
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DOCUMENTACION ADJUNTA A LA SOLICITUD - PROGRAMA DE APOYO A
MUJERES EN LOS AMBITOS RURAL Y URBANO.

Memoria:

-Descripcién del proyecta para desarroliar el Programa de apoyo a
mujeres en |los ambitos rural y urbano.
-Actividades subvencionables que componen el itinerario
personalizado para la atencion de las participantes en el Programa.
-Ambito territorial de realizacion.
-Fechas previstas de realizacion.
- Actividades, sectores, Familias y especialidades profesionales en los
que se pretende actuar.
-Orientados al desarrollo de competencias y empleos verdes
-Orientados al desarrolle de competencias y empleos digitales
-Orientados al desarrollc de otras competencias y empleos
-Objetivos de atencion previstos
-Estimacion del numero de participantes a atender.
-Numero y porcentaje de participantes en un itinerario
individualizado orientado al desarrollo de competencias y
empleos verdes,
-Numero y porcentaje de participantes en un itinerario
individualizado orientado al desarrollo de competenciasy
empleos digitales.
-Objetivos de insercion laboral previstos
-Estimacién del namera de participantes que logran su insercién
profesional:
-Numero y porcentaje de participantes que logran su
insercién profesional por cuenta ajena.
-Numero y porcentaje de participantes que logran su
insercion profesional per cuenta propia.
-Previsiones del coste total del proyecto
-Cuantia total de la subvencion solicitada.
-Aportacién de la entidad beneficiaria (en su caso).

DOCUMENTACION ADJUNTA A LA SOLICITUD - PROGRAMA INVESTIGO.

bMemoria:

-Descriprion de los puestos de trabajo a cubrir

-Caracteristicas de la actividad a realizar

-Duracion y numero de contratos

-Actividades de tutoria

-Previsiones de costes de programa

-Certificacion acreditativa de inscripcion en el caso de universidades
privadas e institutos de investigacion

“  DOCUMENTACION ADJUNTA A LA SOLICITUD - PROGRAMA TandEM.

Mermoria:

-Denominacidn y datos de identificacicn de la entidad promotora y del
proyecto TandEM.

-Descriprion detallada del proyecto {Incluird indicacion sobre los
siguientes extremos denominacion y datos de identificacion de la
entidad beneficiaria; fecha prevista de inicio y duracion del proyecto
[desde inicio personas jovenes); fecha prevista de inicio del ETl y
prevision de ndmero de personas a contratar asi cormo fecha de inicio v
n® de personas formadoras; plan formative con correspondencia entre
especialidades y unidades de obra o servicio; relacidn tasa provincial de
contratacidn media general y tasa provincial de contratacion para la
ocupacion; plan de acompanamiente v orientacicn; e informe sobre las
astrategias de desarrollo y perspactivas de emplea).

-Proyecto basico descriptivo y grafico (firmado por técnico competente
&M 5U Caso).

-Fecha prevista para el comienzo del proyecto y duracidn del proyecto
TandEM y de cada una de las fases en gue s2 dividen.

-Fecha prevista de inicio del ETI y contratacion de las personas del
mismo.

-Presupusasto de gastos, expresando los costes maximos totales v
desagregados por conceptos y subdivididos por fases

-Presupuesto de ingresos gue compranderan la subvencion gue se
solicita al Servicio Publico de Empleo Estatal, la parte financiada por
aportaciones de la entidad promotora o de otras institucionas u
Organismos y, en SU Cas0, ingresos previstos como consecuencia. Se
haran constar expresaments, en su caso, las aportaciones o ingresos
que disminuyan el importe de las subvencicnes a solicitar al Servicio
Publico de Empleo Estatal.

-Informe sobre las estrategias de desarrollo y perspectivas de empleo
de los beneficiarios y beneficiarias del proyecto.

-Documentacion acreditativa de la titularidad juridica del objeto de
actuacion y de su disponibilidad para la ejecucion de la obra o servicio
previstos

-Certificado de obligaciones tributarias y de la Seguridad Social ensu
caso (Para obligados por el articulo 222 w 22 3 del Reglarmento de la Ley
General de Subvenciones).

-Otros documentos.
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_ DOCUMENTACION ADIUNTA A LA SOLICITUD - PROGRAMA DE PRIMERA
EXPERIENCIA PROFESIONAL EN LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS.

Mermoria:

-Descripcion de los puestos de trabajo a cubrir si son de |3 linea
GEMERALNVERDE/DHGITAL

-Caracteristicas de |a actividad a realizar

-Duracion y nidmerno de contratos

-Actividades de tutoria

-Previsiones de costes de programa

 DOCUMENTACION ADJUNTA A LA SOLICITUD - PROYECTOS TERRITORIALES
PARA COLECTIVOS VULNERABLES.

bermoria:

-Mermoria descriptiva del proyecto integrado de insercion, que incluira:
-La prevision y descripcion de las acciones a desarrollar como
parte de los itinerarios personalizados.

-La estimacion del numero de personas a atender y gue
finalizaran su itinerario.

-Los criterios de seleccion de las personas participantes.

-La estimacion del plazo de duracion total del proyecto y
Cronograma.

-El presupuesto estimativo del coste del proyecto total.

-Cuantia de la subvencidn, determinada en funcion del numero
de personas a atender y gue finalizaran su itinerario v el
correspondiente madulo, de acuerdo con el articulo 5 de la Orden
TES/MS1/2021, de 24 de octubre

-Documento de constitucion en el gue conste |13 naturaleza juridica de
la entidad solicitante de la subvencion.

-En 2l caso de entidades de formacion, documento acreditativo de
astar dado de alta en el Registro Estatal de Entidades de Formacion del
Servicio Publico de Empleo Estatal.

-En el caso de empresas de insercidn, documento acreditativo de su
calificacion definitiva como empresa de insercidn.

_DOCUMENTACION ADJUNTA A LA SOLICITUD - PROYECTOS TERRITORIALES
: PARA EMPRENDIMIENTO ¥ MICROEMPRESAS.

bernoria:

-Informe de vida laboral d= empresa

-Acreditacion de la inscripcion en el Censo de empresarios,
profesionales y retenedores de la Agencia Estatal de Administracion
Tributaria o el eguivalente de la Administracion Foral o bien alta en el
correspondients REgimen de [a Seguridad Social como trabajador
autonomo, para acreditar su naturaleza emprasarial

-Documento de constitucion para acreditar naturaleza de cooperativa o
sociedad laboral.

-Informe de Vida [sboral de Empresa para acreditar que no cusntan
con mas de diez trabajadores a la facha de publicacion del extracto de
la corvocatoria.

-Declaracion responsable que recoja compromiso de a entidad
beneficiaria de realizar una de las acciones de apoyo previstas en esta
convacatoria para facilitar |a transicion de su actividad hacia la
economia verde (en caso de optar por la linea de subvencion de la
transicidn hacia una economia verde)

-Balance del ditimo ejercicio donde se exprese su volumen de
MNEegQoCios.

-Declaracion responsable que recoja compromiso de |a entidad
beneficiaria de realizar una de las acciones de apoyo previstas en esta
convacatoria para facilitar el inicio de |a transformacion digital de su
actividad {en caso de optar por la linea de subvencian para la
transformacion digital]

-Documento de Constitucidn como emperasa, o en su caso, alta en el
correspondients Régimen de Seguridad Social como trabajador
autdnoma para acreditar su naturaleza empresarial
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PASO

4: DECLARACION RESPONSABLE

En este paso debe manifestar, bajo su responsabilidad, que cumple los requisitos
exigidos para acceder a la subvencion que solicita, que se muestran para su
conocimiento. De su conformidad marcando con un tic en el espacio reservado al efecto.

DECLARACION RESPONSABLE DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

itante. =n plena posesion de su capacidad juridica y de obrar, en nombre propio/en representacion de la entidad
jo su responsabilidad

- Que todos los dates que figuran e
cita a la finalidad indicada,

zolicitud son ciertos, comprometiendoss 3 destinar el importe de [3 subvencion gues

s los ser bensficiariz de una subvencion exi
ulan esta subwvencion, enla norm
de |a Ley 382003, de 17 de noviembre, General de Subvel
previstas en &l mencionado articulo.

dos en la orden de las bases reguladoras y en
lte aplicable y en ef articulo T3

ubvencionss qus
2 Encuentra incur:

- Que no ha sido declarada deudora por resolucion firms en procedimientos de reintegra.

#on en e marco del Plan d2 Recuperacion,

- Que garantizara =l ple
y &l etigustado climatico

ro d= 2021, por 2! que se establece &l M
proyecto y de manera individual para cada actu

- Que reconoce 2l origen y garantiza la visibilidad de la financiacian ds
destacada = con una de i
NextGa-‘eretL_ EU", ,_nto al locgo del Plan d
planderscuperacion gobesi/identidad-visual

onible en el link I-_tlps._-.

=l articulo 2221 del

a por-el Servicio
disntes 3 I3 subw

pieo Eststal I3
zolicitads

Comision Europea

on Iz Segurdad Social ¥ :un autoriza sl Sarvicio Pablico de
cumplimiznto de t rla residencia fiscal 3
el articulo 22 del Real Decreto & Q0E de 21 de julio, por el gus

tatal 3 obtenar directamente |a cer
e certificados t= acuerdo con lo pre

maticos,

=e aprueba

Reglarmento Censral de Subvenciones.

Loz datos o

ervicia PL de Empleo Estatal
de |3 Ley Organica 32018, de § de
udisndo ejercer derec|
eran de acuerdo con lo est.

da. Seran tratados para su conocimients en los Ermi
ra de los dare

nales y
del tratarmisnto, o
E) 2076/579.

= digitale:

SCCRE0,
ecido en los
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PASO 5: RESUMEN SOLICITUD

Cuando acceda a esta pantalla, el sistema validara la informacion que ha incluido al
cumplimentar el formulario electrénico de solicitud y, si encuentra algin dato omitido o
errdneo, visualizara en pantalla el correspondiente mensaje de advertencia. Si este fuera
el caso, corrija o complete la informacion introducida desde el paso que corresponda,
para poder firmar y presentar la solicitud.

Cuando supere todas las validaciones, visualizard en pantalla un resumen de la
informacion aportada en la solicitud, que incluird los datos mas significativos de la

misma:
- Datos de la persona que firma la solicitud (Nombre, apellidos y NIF/NIE)
- Datos de la entidad solicitante de la subvencidon (NIF, Razén Social, Localidad)
- Datos identificativos de la convocatoria en la que se enmarca la subvencién que
se solicita.
- Importe total solicitado).
- Cuenta Bancaria.
- Objeto de la subvencion.
Entidad Subrvencion Documentacion Declaracion Resumen
solicitante solicitada responsable
Los campaos con asteriscos {*) son obligatorios.
Firmants: OSCAR GARCLA MARTIN NIFMNIE: DO2E03085H
MIF Entidad AZBOITE0E Razdn ELC MNOLES S.A Localidad: Madrick [k
soficitants: Social:
Comvocatoria:  da Importe o0 £ Cuenta ]
solicitada: bancaria:
Objetode la Objeto de |a subvencion
subvencion:
COMPROMISO

MINISTERIO
www.sepe.es 32 DE TRABAJO
. . Y ECONOMIA SOCIAL
Trabajamos para ti
SERVICIO PUBLICO
DE EMPLEO ESTATAL

GOBIERNO MINISTERIO Plan de RecuPeraClon’

DE ESPANA DE INDUSTRIA, COMERCIO Transformacion
Y TURISMO Q. v Resiliencia

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU




Entonces, podra descargar la solicitud en Firma con certificado de

formato PDF antes de firmarla, e igualmente su documento.
pOdré firmar y presentar la solicitud de Firma con Aplicacion AutoFirma.
subvencién pulsando el botén Firmar y

. . Para poder continuar con el procese de firma es

necesario que la aplicacion "AutoFrma” esté mstalada

Presentar SOIICltUd' ensu eqmzo (dispr;nib].: en eatete:\lace e
Una vez pulsado el botén “Firmar y Presentar sl i = S
solicitud” se muestra la siguiente ventana, para S necesits mas ayud, puede consultr las pregusias

frecuentes disponible en este enlace.

que el usuario confirme e inicie la firma.

t f'\rm@
Una vez pulse el boton de “iniciar firma”,
Confirmo que mi equipe tisne instalada la aplicacién de

aparecera una ventana emergente (popup) para Fimna arriba inicads
que seleccione el certificado con el que se

llevara a cabo la firma.

1 ~ ~ g R, (R 1
. , S Firma con certificado de
Seleccione un certificado o]
su documento.
|| 99999999R Nombre Apellido1 (R:A99999999)
‘ Emisor: AC Firmaprofesional - CUALIFICADOS. Uso: Firma v autenticac... yutofi
; Valide desde: 10/10/2019 hasta 08/10/2024 1 irmia
) Haga clic agui para ver |as propiedades del certificade
||| Nombre Apellidol Apellido2 ) . El proceso de firma ha finalizado
‘ Emisar: AC Firmaprofesional - CUALIFICADOS. Uso: Firma y autenticaci... o X
| % Valido desde: 10/10/2019 hasta 08/10/2024 (0] tamente, por favor, espere a que se ciemre la
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado ventans
OK Cancel

Una vez seleccionado el certificado, se mostrara el pop-up de firma realizado.

Cuando su solicitud electronica de subvencion haya sido firmada y registrada
correctamente, visualizard una pantalla de confirmacién de la accidn realizada que
contendra:

- Informacion de Registro: fecha y hora de registro, nUmero de registro, firmante,
NIF/NIE y gestion realizada.

- Informacién de la Subvencion, con la identificacion del nimero de expediente que
le ha sido asignado, asi como la denominacién de la convocatoria que regula la
subvencion solicitada y la cuantia de la subvencion, junto a los datos identificativos
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de la entidad que solicita la subvencién (NIF, razon social y localidad) y de la
persona que ha firmado la respectiva solicitud (nombre, NIF).

Mediante los botones Descargar Solicitud Firmada, Descargar Resguardo Registro y
Descargar Justificante podra obtener en formato PDF, respectivamente, estos
documentos:

- la solicitud presentada incluyendo su firma digital;

- el justificante emitido por el registro electronico con la identificacion del asiento
practicado, nUmero de entrada de registro, fecha y hora de presentacion, e
identificacion del interesado y de la solicitud presentada.

- el extracto que sintetiza la informacion presentada.

Informacion de tramite presentando

Descargar Resguardo Registro Descargar Solictud Firmada Descargar Justifiants

INFORMACION DEL REGISTRO TELEMATICO

Fecha y hora de reqgistro; 27/09/2021 07:2924 N de registra:  RECACE2I=00000453381

Firmante: CRISTOBAL SALADO SALADO NIF/NIE:

Gestion realizada:

INFORMACION EXPEDIENTE

Expedients: 2021-C23.107 POL.S0020-C00C03T

Nombre: NIF:

NIF Emprasa: ADBOSEIoE Razon social Localidad:
entidad U
solicitants:

Denominacién de la convocatoria: descripcion convocataria 1

Importe subvencion solicitado 150000 £

Pulsando el boton Volver, retornara a la pantalla “Mis subvenciones”.

¢Como consultar y gestionar la solicitud de subvencion
presentada?

Una vez presentada una solicitud de subvencion, podra consultar su estado de
tramitacion u operar con ella desde el enlace correspondiente que se ubica en la sede
electronica del Servicio Publico de Empleo Estatal, dentro de Procedimientos y servicios,
apartado Empresas, seccion Empleo:

https://sede.sepe.gob.es/portalSede/procedimientos-y-servicios/empresas/empleo.html
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TERCTRA Oee

fii= A

SEPE

[ &=

ﬂ' Procedimientos y servicios

Empresas

Contratos

=€

Proteccion
desempleo -
Certific@2

= =
Formacion para & s
Formacion dual
empleg

Reconocimiento de
la Experiencia

=

Otros trémites y
procedimientos

Empleo

ey g p—

Castellana

& Identificate

Fechay hora of;

2023-10-22

Empresas / En

Empleo

Solicitudes de subvencién. Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia

<

Centro de Orientacién, Emprendimiento e Inncvacién para el Empleo

} Mis subvenciones - TandEM

Mis subvenciones - Investigo

Mis subvenciones - Primera experiencia

Mis subvenciones - Empleo Mujer rural y urbana

Mis subvenciones - Emprendimiento y Microempresas

Mis subvenciones - Colectivos especialmente vulnerables

» Mis solicitudes - COE

Documentacién del sistema de gestidn. Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia A

» Aceptacion Cesion de Datos (DOC)

» Declaracién Responsable (DOC)

» Cuestionaric de Autoevaluacién (PDF)
¥ Guia Répida de Usuario (DOC)

» Solicitud de calificacién de proyectos y empresas como ItE. R®

v Solicitud de concesidn de subvenciones para contratacién indefinida de personas con
discapacidad. R® (Solo para utilizar por los empleado ciudades autdnomas de Ceuts y
Melilla)

» Solicitud de concesion de subvenciones para la creacion y mantenimiento de puestos de trabajo
para personas con discapacidad en Centros Especiales de Empleo y de calificacion y registro de
los mismos R® {Solo para utilizar por los empieadores de las ciudades autonomas de Ceuta y

Melilla)

Solicitud de Declaracion de Excepcionalidad y presentacion de memarias justificat
+ Solicitud de Declaracién de Excepcionalidad.

Agencia de colocacion
v Declaracién responsable para operar como Agencia de Colocacion. R®

Corperaciones Locales
» Solicitudes de Corporaciones Locales al Programa de Fomento de Empleo Agrario [PFEA) R®

Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencis

Cuando pulse el enlace, visualizara Mis subvenciones, que ademas de incluir el botén
Nueva solicitud, que como sabe le permite iniciar la cumplimentacién del respectivo
formulario electréonico, cuenta con un conjunto de filtros mediante los que localizar de
manera rapida y fiable las solicitudes independientemente del estado de tramitacion en

el que se encuentren.
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Expedients

Razdn social solicitante

Mis Subvenciones - TANDEM

Salir Mueva Solicitud

CONDICIONES DE BUSQUEDA

Convocatoria NIF entidad solicitante

Selzccione una co

Fecha de Presentacion Estado

e ] o]

Inserte
Buscar.

www.sepe.es

Trabajamos para ti

Expediente: A partir de este filtro, se podran localizar las solicitudes de acuerdo
con el nUmero de expediente asociado. Se consultara por las 7 tltimas cifras de
este.

Convocatoria: Podra indicar una convocatoria especifica para la cual consultar
todas las solicitudes realizadas.

NIF entidad solicitante: Se podra buscar de manera aproximada por el NIF de la
entidad para la que se solicita la subvencion.

Razdn social solicitante: Al igual que para el NIF, también se podra localizar las
solicitudes de una entidad concreta en funcion de la razon social de la misma, sin
tener en cuenta Mayusculas/Minusculas o acentos.

Fecha de presentacion: Gracias a este filtro, se permitird buscar el conjunto de
solicitudes presentadas en un periodo concreto de tiempo.

Estado: Con este filtro se podran encontrar de manera sencilla todas las
solicitudes en un estado especifico, como puede ser, todas las solicitudes en
estado borrador, presentada...

en ellos los criterios por los que desea buscar y activelos pulsando el botdn
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CONDICIONES DE BUSQUEDA
Expediente Convocataria NIF entidad solicitante
Razdn social solicitante Fecha de Presentacion Estado
= = Seleccionar estado

LISTADO DE TRAMITES

Codigo Conmocatans Expedicn Estado NIF Fecha
SI& SONCHNS Expeciere Estado representants presentacion

2461100 Baerador D2502080H '

2451108 denominacon conv Presantans DO2603080H L i’
soatoris prusba?

2451100 denominsgion cony 20 En Gastitn DO2E0208GH o @
oestoris prueba?

2451108 denominscion corv 202 Requerids 5 DAgoaeaaeR em
oeatoris pruebal ubsanagién

2451108 denominacian conv Desistids DEGIRGE0ER ®
ocatoria prusbai

2451108 denominecioncony  2021-CZ3I01P0  Estmada DO2502086H ®
costoria prusba3  1.50020-0000068

anterior | 1 | Siguiente

Cuando asi lo haga, se desplegaran en su parte inferior, a manera de las filas de una
tabla, las solicitudes que coinciden con los criterios incluidos en los filtros. La informacién
que se mostrara para cada una de las solicitudes seran los datos mas distintivos de las
mismas:

- Cdbdigo SIA: Cédigo SIA del tramite para el que se solicita la subvencién, sera
diferente para cada tipo de subvencion.

- Convocatoria: Denominacion de la convocatoria para la que se solicita la
subvencién

- Expediente: Codigo de expediente asociado a la solicitud de la subvencion una
vez que se ha presentado la solicitud.

- Estado: Estado en el que se encuentra la solicitud.

- NIF-Razoén social solicitante: NIF y Razon social de la entidad para la que se
solicita la subvencion.

- NIF representante: NIF de la persona fisica o juridica que representa a la entidad
solicitante y a través de la cual se presenta la solicitud de subvencion.

- Fecha presentacién: Fecha en la que se lleva a cabo la presentacion de la solicitud
de la subvencién.
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- Cdbdigo de registro electronico: Codigo del registro electronico asociado a la
solicitud de la subvencion en el momento de presentar la solicitud de la
subvencién en REGECO.

Mediante iconos podra realizar las siguientes operaciones:

- Editar: Acceder a la solicitud en estado borrador y continuar con la
cumplimentacion de informacion.

- Ver detalle: Acceder a la solicitud Unicamente para visualizar los datos
cumplimentados y presentados.

- Presentar subsanacién, cuando asi le sea requerida.
- Desistir de la solicitud presentada.
- Renunciar a la subvencion concedida.

En el listado, se podra ordenar por cada una de las columnas, modificar el nimero de
registros que se muestran por pagina.

El botén Buscar permanecerad deshabilitado mientras que no inserte, al menos, un criterio
de filtrado para realizar la busqueda

@ Los iconos que muestre cada solicitud dependen de su estado de tramitacion.

Mediante el botén Limpiar, eliminara la informacion incluida en los filtros
El boton Exportar le permite exportar los resultados obtenidos en formato Excel.

Con el botdn Salir abandonara la aplicacion de solicitudes de subvencién, retornando a
la sede electronica del sepe

Con cada una de las solicitudes que se muestran en la pantalla “Mis subvenciones” se
pueden realizar una serie de acciones mediante un conjunto de iconos y botones que se
explican a continuacion
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Explicacién uso de iconos

ICONO NOMBRE DESCRIPCION
Despliega en una ventana emergente mostrando la informacion de
Ayuda : .
ayuda disponible
Edicion Permite el acceso a la ventana de edicion del borrador

Renuncia voluntaria

Permite renunciar de manera voluntaria una solicitud de subvencion

Detalle

Acceso a la pantalla (no editable) de detalle de la solicitud.

Desistimiento

Realiza el cambio de estado “desistida” previa confirmacion

Presentar subsanacion

Permite el acceso a la ventana para la subsanacion de la solicitud de
subvencion

Adjuntar

Adjunta un documento a la solicitud de subvencion

Buscar NIF

Busca el NIF de una empresa para la cual se solicita

Eliminar documento adjunto

Elimina documento adjunto de la solicitud de subvencion

pEoAdc| =0 e~ H

Descargar documento adjunto

Descarga el documento adjunto de la solicitud de subvencién

www.sepe.es
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Explicacion uso de botones

BOTON

DESCRIPCION

Buscar

Realiza una busqueda segun los filtros afadidos.

Restaura los filtros de busqueda.

Mueva Solicitud

Lleva al formulario de nueva solicitud.

Realiza la descarga en EXCEL de la busqueda de tramites realizada por
el usuario.

Sirve para pasar a la siguiente pantalla (formulario) en los asistentes
de creacion /edicion de tramites.

Sirve para retroceder pantalla

Sirve para pasar a la anterior pantalla (formulario) en los asistentes
de creacion/edicion de tramites

Guardar Borrador

Guarda el borrador de edicién/creacion de un tramite.

Eliminar Borrador

Elimina el borrador actual. Aparecera en cualquiera de los pasos de la
solicitud siempre y cuando se haya guardado previamente un
borrador para la solicitud.

Cancelar

Sirve para cancelar un proceso en curso.

Aceptar

Sirve para seguir con proceso en curso.

Salir

| S
| B
=3
= |
==

Sale de la aplicacion.

[ Seleccionar archivo ]

Muestra la ventana auxiliar para seleccionar un archivo del sistema.

Descargar Solicitud

Realiza la descarga en formato PDF del informe de la solicitud en
curso.

Firmar Y Presentar Solicitud

Realiza la firma y presentacion de la solicitud en curso.

Continuar con el Borrador

Permite continuar con el borrador cuando se intenta dar de alta una
nueva solicitud para una empresa para la cual ya existe un borrador.

www.sepe.es
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¢Como subsanar una solicitud de subvencion cuya subsanacion se
ha requerido?

Una vez se haya tenido conocimiento por cualquier medio de que existe un
requerimiento de subsanacion sobre una solicitud de subvencidn, acceda a la sede
electronica del Servicio Publico de Empleo Estatal y, dentro de Procedimientos y servicios,
apartado Empresas, seccién Empleo, pulse el enlace correspondiente:

https://sede.sepe.gob.es/portalSede/procedimientos-y-servicios/empresas/empleo.html

v Castellano
E B oy e 'S
ot MR SEFE

| o i | s | e | o |

ﬂ Procedimientos y servicios /| Empresas /| Emoleo

Empresas Empleo

Solicitudes de subvencién. Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia ~
= € * Mis subvenciones - TandEM
= » Mis subvenciones - Investigo
Proteccién i
Contrates desemplea - » Mis subvenciones - Primera experiencia
Certific@2 *» Mis subvenciones - Empleo Mujer rural y urbana
¥ Mis subvenciones - Emprendimiento y Microempresas
» Mis subvenciones - Colectivos especialmente vulnerables
F\ ﬁ

Formacién pars &

empleo

Centro de Orientacion, Emprendimiento e Innovacién para el Empleo ~

Formacidn dua » Mis solicitudes - COE

Documentacion del sistema de gestion. Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia A

v Aceptacion Cesién de Datos (DOC)
Ev @ » Declaracién Responsable (DOC)
= » Cuestionario de Autoevaluacion (PDF)
Reconocimienta de * Guia Rapida de Usuario (DOC)

Empl
I3 Experiencia mpee

*» Solicitud de calificacién de proyectos y empresas como ItE. R®

v Solicitud de concesion de subvenciones para contratacion indefinida de personas con
discapacidad. R® (Sélo para utilizar por los empleadares de las ciudades autdnamas de Ceuta y

Melilla)
» Solicitud de concesion de subvenciones para la creacion y mantenimiento de puestos de trabajo

para personas con discapacidad en Centros Especiales de Empleo y de calificacién y registro de
los mismes R® {Salo pars utilizar por los empleadores de |as ciudades auténomas de Ceuta y
Melitla)

Otros trémites y
procedimientos

citud de Declaracion de Excepcionalidad y presentacion de memarias justificativas anuales,

1
=

+ Solicitud de Declaracién de Excepcionalidad.
Agencia de colocacidn
» Declaracidn responsable para operar como Agencia de Colocacion. R*®
Corporaciones Loceles
» Solicitudes de Corporaciones Locales al Programa de Fomenta de Empleo Agrario [PFEA) R®

Pizn de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia

Cuando pulse el enlace, visualizara Mis subvenciones, que como sabe cuenta con un
conjunto de filtros mediante los que localizar de manera rapida y fiable las solicitudes
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. . . . "
presentadas, localice la solicitud a subsanar y pulse el icono G para acceder al

formulario de la solicitud.

Subsanacion de Solicitud - TANDEM

Entidad Subwvencién Documentacién Declaracion Resumen
solicitante solicitada adjunta responsable

Los campos con asteriscos (*) son obligatorios. B
Eliminar Borrador Guardar Subsanacién Descargar Requerimiento Subsanacion

IDENTIFICACION DE LA PERSONA QUE REPRESENTA A LA ENTIDAD QUE SOLICITA LA SUBVENCION

Al acceder al formulario de la solicitud, podra descargar el documento de requerimiento
de subsanacion en el que se le detallara la informacion necesaria a revisar y podra
navegar entre los diferentes pasos del mismo para poder subsanar todo aquello que se
le haya requerido.

Al igual que para el borrador de una solicitud, podra completar la correccion de la
informacion en diferentes sesiones guardando el borrador de subsanacién antes de
abandonar el formulario y continuar con él posteriormente.

También podra sustituir para corregir o afiadir documentacion justificativa de la
subvencion solicitada de la misma manera que se adjunta al realizar la solicitud. (Ver
PASO 3: DOCUMENTACION ADJUNTA) o, en caso necesario, el documento acreditativo

de representacion.

Por ultimo, debera de llegar hasta el paso 5 del formulario y firmar y presentar la
subsanacion para que la solicitud de la subvencidn sea considerada como presentada

subsanacién.

MINISTERIO
www.sepe.es 42 DE TRABAJO
. . Y ECONOMIA SOCIAL
Trabajamos para ti
SERVICIO PUBLICO
DE EMPLEO ESTATAL
e ” &> Plan de Recuperacién
Financiado por la Unién Europea = ﬁ! *  GOBIERNO MINISTERIO p ’
NextGenerationEU ST  DE ESPANA DE INDUSTRIA, COMERCIO Transformacion
2l 2 Y TURISMO Q. v Resiliencia



PASO 6: CAMBIO DE REPRESENTANTE

Para acceder al cambio de representante debera ingresar desde el enlace

“Presentacion documentacion acreditativa de Representacion”

Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia

Solicitudes de subvencién. Plan de Recuperacion, Transformacién y Resiliencia A

b Mis subvenciones - TandEM R®

» Mis subvenciones - Investigo R®

» Mis subvenciones - Primera experiencia R®

» Mis subvenciones - Empleo Mujer rural y urbana R®

» Mis subvenciones - Emprendimiento y Microempresas R®

» Mis subvenciones - Colectivos especialmente vulnerables R® -

» Presentacién documentacién acreditativa de Representacién R®

Centro de Orientacién, Emprendimiento e Innovacién para el Empleo v

Documentacién del sistema de gestién, Plan de Recuperacion, Transformacién y Resiliencia W

Se encontrard con la siguiente pantalla, en donde debera completar el numero de
expediente que desea solicitar el cambio de representante y presionar el botén “Buscar”

ey ey e

Solicitar nuevo Representante

Los campos con asteriscos (*) son obligatorios.

= [INFORMACION DEL NUEVO REPRESENTANTE

*NIF/NIE 02603089H
*Nombre OSCAR * Primer GARCIA Segundo MARTIN
Apellido Apellido
*Namero de
Expediente
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Si el nUmero de expediente que ingresa no es el correcto vera en pantalla el siguiente
mensaje.

Solicitar nuevo Representante

Los campos con asteriscos (*) son obligatorios.

ERROR El expadiznte al que s= refiere el cambio de representacion gue s= solicita no consta =n el sistema
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Una vez ingresado el nimero de expediente y presionado el botdn “Buscar”; se solicitaran
mas datos para completar la solicitud de cambio de representante.

Deberan completarse todos los campos marcados como obligatorios y presionara el
boton “Solicitar Cambio de Representante”

Solicitar nuevo Representante

Los campos con asteriscos (*) son obligatorios.

INFORMACION DEL NUEVO REPRESENTANTE

* NIF/NIE

*Nombre

*Numero de
Expediente

Cargo

* Email

* Documento
acreditativo de la
representacion

| 02603089H

OSCAR * Primer GARCIA Segundo MARTIN
. Apellido Apellido
2022-C23.101.P01.50018.01-0000056
*Teléfono
Elegir archivo | Mo s ha seleccionado ningan archivo n

Solicitar Cambio De Representante

Recibira en pantalla el mensaje de confirmacién de la solicitud.

www.sepe.es
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Confirmacién Solicitar Camnbio Representante

La solicitud de cambio de representante ha sido presentada

carrectamente.

oA

B
2l 2

Aceptar
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Desde la pantalla de cambio de representante, podra también descargar el PDF del
tramite de solicitud desde el botén “Descargar Solicitud Nuevo Representante”

Nuevo Representante Solicitado

INFORMACION DEL NUEVQ REPRESENTANTE SOLICITADO

Descargar Solidtud Nuevo Representante

NIF/NIE 02603089H

Nombre y Apellidos OSCAR GARCIA MARTIN

NUmero de 2022-C23.101.PO1.50018.01-0000056

Expediente

Cargo prueba

Email mail@mail.cam Teléfono 123123123

Documento Excel.xlsx

acreditativo de la
representacion

El PDF del tramite podra descargarse o imprimirse.

Financiado por la Union Europea Iy | s :!::I ::[Re:u[gera:idn. e
NextGenerationEU TaaT = | R Wy Resilencia SEPE
Con fecha 16/08/2022 00:35:53,
NIF: 02603089H
Nombre y Apellidos: OSCAR GARCIA MARTIN
Cargo: prueba
Email:  mail@mail.com Teléfono: 123123123

Solicita ante el Servicio Publico de Empleo Estatal que sea modificada la representacion de |a entidad solicitante /
beneficiaria de subvencidn a traves del expediente n® 2022-C23.101.P01.50018.01-0000056, acreditando dicha
representacion mediante el documento adjunto.

Documento acreditativo de la Representacion: Excel xlsx

Una vez finalizada la solicitud de Cambio de Representante, el usuario debera aguardar
a que un gestor lo autorice. A partir de ese momento podra acceder a la bandeja de las
solicitudes y tener acceso al expediente.
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PASO 7: JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION

Para presentar una justificacion de subvencion debera acceder desde el apartado
Empresas, seccion Empleo, pulse el enlace correspondiente.

https://sede.sepe.gob.es/portalSede/procedimientos-y-servicios/empresas/empleo.html

Para ingresar tendra que identificarse mediante la plataforma Cl@ve, usando un
certificado digital de persona fisica, un certificado de representante, un DNI electrénico
o un usuario y clave permanente.

ﬁ Procedimientos y servicios | Empresas /| Empleo

Empresas Empleo

El S2rvicio Publico de emplen Estatal [SEPE), ha resuelto modificarcon fecha de 30 de marzo de 2032 el inicio
del computo de plazo establecido para la presentacion de salicitudes pars poder optar 2 a5 subvenciones de

o= programas “Primeara Experiencia Profesional en las Administraciones Publicas’ “TandEM e Investigo”

Estos piogramas se encusntran in:
“"Nusvas politicas pablicas para un
Recuperscion, Transformacion y Resiiiencia (FRTR):

= en ta Imversion T"Empleo Joven”, comprendida en el Componente 23

do de trebajo dinamico. resifients & inclusiva®, del Plan de

Por tarto, gueda suspendido el inicio de plazo previsto para & 1 deabril de 2022 quedando establécidos los
0| — |O siguisntes plazos:
mim Para &l programa de "Primera Experencia Profesionsl en lss Administracionss Publicas®, un plazo de & meses

contados 3 partir get dig 25 de abril de 2022 incluido.

Pars TandEM &l plam de presentacion de solicitudes comprenders desde gl 16 de mayo de 2022 hasa el T de
agosto de 2022, ambas fechas incluidas.,

Para investigo, plazo de & meses contados & partir del dis 25 de abril de 2022 incluido

Convocatoria TandEM L4

="V
Convocatoria Investigo »
Convocatoria Primera experiencia v
E Convocatoria Empleo Mujer rural y urbana w
Convocatoria Emprendimiento y Microempresas ~

Pian de

Otros trémites y

Recuperacion. .

ProcediTIEntas » Mis subvenciones - Emprendimiento y Microempresas R®

» Justificacion de la subvencion R® *KE\’

Convocatoria Colectivos especialmente vulnerables w

Centro de Orientacién, Emprendimiento e Innovacion para el Empleo v

Documentacién del sistema de gestidn, Plan de Recuperacion, Transformacion v Resiliencia v

Memorias especificas de la Convocatoria Primera Experiencia e Investigo w
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En la bandeja del ciudadano apareceran los expedientes habilitados para presentar la
Justificacion de la subvencidn, estas son las solicitudes de subvencion en estado

“Estimada”

Presionara el icono “Presentar Justificacion” y accedera al formulario de la justificacién

de la subvencion.

Mis justificaciones - EMPRENDIMIENTO ¥ MICROEMPRESAS

ocatoria de esta linea de subves El
ad ciaria, en el plazo de 1
ca del Servicio Pablic mpleo n del
iante el regimen de modulc diente
LISTADO DE TRAMITES
Codigo : Nimero Estado NIF NIF - Entidad Fecha CO"‘g‘t’ de a
SIA orveCAtora Expediente Expediente representante Beneficiaria presentacions YRR GIdhes
i electronico
2451102 denominacion conv (* Estimada 02603089H X3z204822Y e G
ocatoria pruebal E 000 e EL AAMRAOUI — o
MPRE DOUHA

Anterior | 1 | Siguiente

El formulario electrénico de justificacion de subvencién se estructura en cuatro pasos
para facilitar su correcta cumplimentacion. Estos pasos estan visibles en una linea en su

parte superior:

Entidad Datos y Declaracién Resumen
Beneficiaria Documentacién Responsable

Podra avanzar de pantalla pulsando sobre cada uno de los cuatro pasos de la linea
superior.

También dispone de la posibilidad de cumplimentar el formulario en varias sesiones.
Permitiendo guardar Borradores hasta el momento de la presentacion de la justificacion.
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Para ir salvando la informacion que vaya introduciendo en el mismo, se podra usar el
boton Guardar Borrador, situado en la parte superior derecha del formulario. Si
abandona su cumplimentacion pulsando el boton Volver, situado en la parte inferior del
formulario, perdera la informacién introducida que no haya guardado expresamente.

En el paso 1 de la justificacién encontraremos los datos de la Entidad Beneficiaria de
la subvencidn. En este paso solo se permitira editar el email y el teléfono de contacto.

i ficaciones - 2022-C23 104.PO2.50018.:01-0000083
Entidad Datosy Declaracidn Resumen
Beneficiaria Documentacidn Responsable

Guardar Borrador
—— |IDENTIFICACION DE LA PERSONA QUE REPRESENTA A LA ENTIDAD BENEFICIARIA DE LA SUBVENCION
MIF/NIE
MNombre DSCAR Primer Apellido OARCIA Segundo MARTIN
Apeliido
Cargo
Email miaili@mail.con Teléfono E15EEEEEE
IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD BENEFICIARIA DE LA SUBVENCION
NIF Lt
Rardn Sacial Ei AAMRACU| --- DOLHA
Domicilio CL BUSTAMANTE &4 18, 5/N
Provincia MELILLA Localidad Melilia cP 52006
Teléfono GISEEEEEE Email mail@rhail com
DOMICILIO FISCAL DE LA PERSONA FISICA © JURIDICA BENEFICIARIA DE LA SUBVENCION

Domicilic gran
Provincia MADRID Localidad Madrid cp Z2HD
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En el paso 2 de la justificacion de la subvencion, nos encontraremos con los datos

especificos de la justificacion y la documentacion justificativa solicitada.

Mis justificaciones - 2022-C23 |04 P02 S50018.01-0000083

Entidad
Beneficiaria

Los campas con asterscos ) son obligatorios.

IDENTIFICACION DE LA JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION

* Fecha de inicio actividad
subvencionada

*Tipo de emipresa

* Ndmero total de trabajadores del centrosito en |2
Ciudad Autdnoma gue ha mantenido el empleo

* Cuantia total de la subvencion justificada
€

DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA
* Memoria de Actuacion justificativa
| Elegir archivo | M =2 ha ssleccionado ningun archive

* Formulario de autoevaluacion
Elegir anchivo | Mo =2 ha seleccionado ningun archivo
Memaria de actuacion justificativa, Otros documentos 1
| Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archivo
Memaria de actuacion justificativa. Otros documentos 2
| Elegir archivo | Mo se ha seleccionadeo ningdn archive
Mamaria de actuacion justificativa, Otros docurmentos 3

ningun archive

| Elegir archivo | No se ha seieccionado

www.sepe.es
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El paso 3 de la justificacion consta de la Declaracién responsable, 1a que debera

confirmar para poder continuar con la justificacion.

Mis justificaciones - 2022-C23 |04 POZ S0018.01-0000083

Entidad Datosy Declaracian Resumen
Beneficiaria Documentacian Responszble

Eliminar Borrador Guardar Borrador

DECLARACION RESPONSABLE DE LA JUSTIFICACION

ET esia jus

concedida = la finalidad de s mis

- Ha cumplido todas las obligacionsas derivadas de la subvencion concedida 2n 2l marca del Plan de Recuparacion, Transformacion

 Resi cia.

- Ha cumpli

con los estandares mas exigentes en relacidn con el cumplimiento de las norm as, eticas y morales,

necesarias para pravenir y d

r el fraude, Ia corrupcion ¥ los conflictos de Interés camunican:
observados, y manifi gue no ha i
régimeant de ayudas del estado.

ido en doble fi

- Ha cumplido el principio de “no causar dano significativa” (pring

tal, de acuerdo conlo B stoen el de Fecu cign Transform,

ze establece el Macanismo da Recup

de manara indivic

anciacicn de 3 Union E

decuada que diga financ

tacada el emblama de la UE con una daclaracion
i n  Transformacion

con el de fam e Recuper

Conzerya |3 documentacion relativa

[ 21/24% y el articulo 132

- Ha comurnicado y
periodica de los dato

Los datos consignados en es i idad |a determinacion xlico de Emiplen

tal que se ha cumpli tratados para su

n concedida. L
niento en las termin Y L de 5 1bre. de Prot i
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En el paso 4 de la justificacion el sistema validara la informacién que ha incluido al
cumplimentar el formulario y, si encuentra algun dato omitido o erroneo, visualizara en

pantalla el correspondiente mensaje de advertencia.

Una vez superadas las validaciones, podra firmar y presentar la justificaciéon de la
subvencion pulsando el botdn Firmar y Presentar Justificacion.

e

Mis justificaciones - 2022-C23.104 P02 .50018.01-0000083

Declaracion
Responsablz

Entidad
Beneficiaria

Datosy
Documentacion

Eliminar Borradar

Firmante: OSCAR NIFNIE:
NIF entidad Razon EL A&MBADUI ---
solicitants: Social: DCoUHA
INFORMACION EXPEDIENTE
Expedients: 2022-C23.104 P02 50003.01-0000083
Nombra: OSCAR GARCIA MARTIN NIF: 2603089H
NIF entidad RII04927 Razon social Ui -
solicitante: entidad
solicitants:

Denominacidn de la comocatoria: denominacion convocatoris pruskal

Cuantia total de la subvencidn
Jjustificada [€):

COMPROMISO
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Cuando la Justificacion de la Subvencion haya sido firmada y registrada correctamente,

visualizara una pantalla de confirmacién.

Se permitird una vez registrado el tramite, mediante los botones Descargar Resguardo
Registro, Descargar Justificacion Firmada, Descargar Justificante y Descargar
Documentacién Justificacion, obtener en formato PDF cada uno de los documentos.

Inforrnacion de tramite presentado

Drescargar Resguardo Registro Drescargar Justificaddn Firmada Descargar Justificante Descargar Docurmentacion Justificacidn

—— INFORMACION DEL REGISTRO TELEMATICO

% Fecha y hora de registroc 16/09/2022 D112 N°deregistrac  OCO0IEE2Ze22P001ER1
Firmante: OSCAR CARCES MARTIN MNIF/NIE: 026030850H
Cestion realizada: bvencion - Proyectos territorizles pars emprendirmiento y
INFORMACION EXPEDIENTE

Expedients: 2022-C23 104 POZS 08z

Nombre: OSCAR GARCIA MARTIN NIF: 02603080H

MNIF entidad KIT0LOZTY Bazdn social Localidad: S200% - Melilia (MELILLA}

solicitante: entidad

solicitants:

Denominacion de la convocatoria: denominacion convocatoria pruebal EMPREN ENTO

Cuantia total de la subvencion 1200£

Justificada [€):
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¢Como subsanar una Justificacion de Subvencion cuya
subsanacion se ha requerido?

Una vez se haya tenido conocimiento por cualquier medio de que existe un
requerimiento de subsanacion sobre una justificaciéon de subvencion, acceda a la sede
electronica del Servicio Publico de Empleo Estatal y, dentro de Procedimientos y servicios,
apartado Empresas, seccién Empleo, pulse el enlace correspondiente:

https://sede.sepe.gob.es/portalSede/procedimientos-y-servicios/empresas/empleo.html

Para ingresar tendra que identificarse mediante la plataforma Cl@ve, usando un
certificado digital de persona fisica, un certificado de representante, un DNI electrénico
o un usuario y clave permanente.

Cormvocataria TandEM L
Convocatoria Investigo ~
Convocatoria Primera experiencia b
Convocatoria Emples Mujer rural v urbana W
Convocatoria Emprendimiento y Microempresas .

¥ Mis subvenciones - Emprendimiento y Microempresas R®

v Justificacion de la subvencion R* —

Convocatoria Colectives especialmente vulnerables L
Centro de Orientacidn, Emprendimiento e Innovacidn para el Emplea "
Docurnentacidn del sisterna de gestién. Plan de Recuperacidn, Transformmacidn v Resiliencia v

Memorias especificas de la Convocatoria Primmera Experiencia e Investigo L

Cuando pulse el enlace, se mostrara la bandeja de Mis Justificaciones, en donde
visualizara los tramites de justificaciones pendientes de subsanacion.

. . . ]
Localice la solicitud a subsanar y pulse el icono
solicitud.

para acceder al formulario de la
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Mis justificaciones - EMPRENDIMIENTO ¥ MICROEMPRESAS

LISTADO DE TRAMITES

Estado NIF
Expediente representante

Cadigo Convocatoria Ndmero
SiA ct Expediente

NIF - Entidad Fecha Cédigo de
registro Acciones

Beneficiaria

presentacicn A
electronico

2451103  denominacion conv 20 2. f Requerida Subsan % 0260308%H
ocatoria prugba2 E 1 acién de la justifica

MPRE. . cidn

T[m
=

il
w NS
ré

318
AS NOVA,

=

Al igual que para el borrador de una justificacién, podra completar la correccion de la
informacion en diferentes sesiones guardando el borrador de subsanacién antes de
abandonar el formulario y continuar con él posteriormente. También podra reemplazar
un archivo para corregir o afadir documentacion justificativa.

Por ultimo, debera de llegar hasta el paso 4 del formulario, para firmar y presentar la
subsanacion de la justificacion y que el expediente sea considerado como “Presentada

subsanacion de la Justificacion”.

Se permitira, una vez registrado el tramite, mediante los botones Descargar Resguardo
Registro, Descargar Justificacion Firmada, Descargar Justificante y Descargar
Documentacién Justificacion, obtener en formato PDF cada uno de los documentos.
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